
Scanner ce QR code pour 
obtenir plus de détails sur 
le contenu de la formation

Intéressé • e ? Contactez-nous ! 
05 62 14 45 67 | contact@ifcdis.fr | ifcdis.fr

 À distance Sans niveau spécifique Financement personnel

Devenez un expert de la création de
documents professionnels !

Coût de la formation : 225€ avec possibilité de payer 3x sans frais.

Word Débutant (f/h)

La formation
Contenu

✓ Lancer l’application Word
✓ Insérer une image, un tableau Word, une forme simple 
✓ dans un document
✓ Identifier la barre d’outils
✓ Connaître les onglets les plus courants et leurs 		
     principales fonctions
✓ Se déplacer dans les pages d’un document
✓ Appliquer une mise en forme alliant thèmes et styles
✓ Insérer des caractères spéciaux
✓ Reproduire une mise en forme
✓ Consulter les statistique d’un document
✓ Saisir dans un tableau 

Vous serez capable de :

✓ Explorer les fonctionnalités essentielles de Word
✓ Utiliser les outils de base pour créer et mettre en forme 	
    des documents efficacement



Scanner ce QR code pour 
obtenir plus de détails sur 
le contenu de la formation

Intéressé • e ? Contactez-nous ! 
05 62 14 45 67 | contact@ifcdis.fr | ifcdis.fr

À qui s’adresse la formation ? 

Tout public
Ouverte aux personnes en situation de 
handicap

PRÉREQUIS
Maîtriser les savoirs de base	

CERTIFIC ATIONS
Attestation de fin de formation

Détails pratiques

LIEU
À distance

DURÉE
La formation dure 5 heures		
			 
DÉMARRAGE
Commencez votre formation à tout
moment de l’année		
	

Financement

FINANCEMENT PERSONNEL
225€
Possibilité de 3× sans frais

Modalités

PÉDAGOGIQUES
Séances à distance
 
TECHNIQUES
Modules de formation et ressources 
pédagogiques en ligne accessibles sur 
notre plateforme 
(connexion internet requise)	
	
ÉVALUATIONS
Évaluation du déroulement de l’action
Évaluation des acquis de la formation


